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APRESENTACAO

O Estagio Supervisionado em Servico Social Curricular Obrigatério € um
procedimento didatico-pedagdgico complementar do processo ensino-aprendizagem da
formac&o profissional. E uma disciplina do curriculo, que propicia ao aluno, no seu campo de
estagio, uma aproximacdo com experiéncias praticas, por meio de intervencdes em
situac@es reais do fazer profissional.

O Estagio Supervisionado em Servico Social Curricular Obrigatorio do curso de
Servigo Social da FACEMA, apresenta como premissa a capacitagdo técnico-operativa e o
desenvolvimento de competéncias necessarias ao exercicio profissional, bem como o
reconhecimento do compromisso da agdo profissional com as classes trabalhadoras, no
contexto da realidade social marcada pelas contradicbes oriundas da relagéo
capital/trabalho.

Neste contexto, apresenta-se o Manual do Estagio Supervisionado em Servigo Social
Curricular Obrigat6rio da referida faculdade, compreendendo-o como documento
fundamental no processo de ensino aprendizagem, orientacéo e regulamentacdo das agcoes

relacionadas ao estagio.

CARACTERIZACAO

A materializagdo do Estagio Supervisionado em Servico Social Curricular
Obrigatério no curso deve ocorrer em consonancia com 0s principios ético-politicos,
explicitados no Cédigo de Etica dos assistentes sociais de 1993, que se constituem

os valores norteadores do projeto profissional do Servico Social brasileiro.

Diante da PNE (Politica Nacional de Estagio) e das Diretrizes Curriculares para
o Curso de Servico Social enfatizamos que a formagcdo em Servico Social tem como
intuito proporcionar o desenvolvimento da capacidade tedrico-metodoldgico e ético-
politico como peca imprescindivel para o exercicio das atividades técnico-operativas,
com funcéo critica dos processos sociais.
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Logo o estagio Supervisionado em Servico Social € uma atividade curricular
obrigatéria que tem como objetivo capacitar o académico em servi¢o social para o
exercicio da profissdo, que pressupde supervisao sisteméatica.

TERMINOLOGIA

CONVENIO: instrumento juridico firmado entre a Instituicdo de Ensino e Pessoas Juridicas
de direito publico e privado, onde estardo acordadas todas as condi¢des de realizagdo do

estagio.
TERMO DE ACEITE:

TERMO DE COMPROMISSSO: Instrumento juridico firmado entre o aluno (a) e a parte

concedente do Estagio Curricular Obrigatorio com a interveniéncia da Instituicdo de Ensino;
COORDENADOR DE ESTAGIO: Coordenac&o do curso de servigo social

SUPERVISOR ACADEMICO: Professor, assistente social, indicado pela coordenacdo do
curso, com aprovacao do NDE, para ministrar as disciplinas de Estagio Supervisionado em
Servico Social | e Il, bem como realizar a supervisao das atividades do estagio.

SUPERVISOR DE CAMPO: Profissional com formagdo em Servico Social, regulamentado
pelo Conselho Regional de Servigo Social, vinculado a instituicdo conveniada e designado
para acompanhar o estagiario durante a execucdo das suas atividades em campo de
estagio.

ESTAGIARIO (A): Aluno (a) matriculado (a) na Disciplina de Estagio Obrigatério | e II,
encaminhado oficialmente ao Campo de Estagio.

PLANO DE ESTAGIO: Documento que devera ser elaborado pelos supervisores de
campo, académico e discente, com o objetivo de planejar as acdes do estagio na
instituicao.
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ESTAGIO SUPERVISIONADO EM SERVICO SOCIAL CURRICULAR OBRIGATORIO:
Atividade de aprendizagem social, profissional e cultural proporcionada ao aluno (a) no
intuito de ampliar e /ou revisar 0s conhecimentos tedrico-praticos adquiridos durante o

processo de formagao.

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE ESTAGIO: documento que comprova o
cumprimento do estdgio curricular obrigatério, assinado pela coordenadora do curso,
coordenadora de estagio, supervisor de campo e supervisor académico.

FUNDAMENTOS NORMATIZADORES

O Estagio Supervisionado em Servigco Social Curricular Obrigatério | e Il do Curso
de Bacharelado em Servico Social da FACEMA possui como fundamentacdo legal e
regulamentar os seguintes instrumentos: Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008 — dispbe
sobre 0 estagio de estudantes; altera a redacdo do art.428 da Consolidacdo das Leis do
Trabalho — CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n0 5.452, de 10 de maio de 1943, e a Lei no
9.394, de 20 de dezembro de 1996; revoga as Leis n0S 6.494, de 7 de dezembro de 1977, e
8.859, de 23 de marco de 1994, o paragrafo Unico do art. 82 da Lei no 9.394, de 20 de
dezembro de 1996, e o art. 60 da Medida Proviséria no 2.164-41, de 24 de agosto de 2001;
e da outras providéncias. Resolucdo CFESS n° 533, de 29 de setembro de 2008 -

Regulamenta a Supervisédo Direta de Estagio no Servico Social,

‘ e Resolugdo CFESS n° 588, de 16 de setembro de 2010 - Regulamenta o
reordenamento do registro profissional do assistente social perante os Conselhos
Regionais de Servi¢o Social-CRESS;

e Politica Nacional de Estagio da Associacdo Brasileira de Ensino e Pesquisa em
Servico Social;

e Lei n°% 8.662 de 07/06/93 — Regulamenta o exercicio da profissdo do Assistente
Social;

e Resolugdo n°. 273/93 de 13/03/93 do Conselho Federal de Servigo Social — Aprova o
Cadigo de Etica Profissional do Assistente Social
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OBJETIVOS

Objetivo Geral:
e Proporcionar ao aluno do curso de Servico Social a incorporacdo e o
desenvolvimento das habilidades e técnicas necesséarias para a interpretagdo da

realidade social com vistas a sua intervencgao.

Objetivos Especificos:

e Aproximar o aluno da prética profissional e da praxis social;

e Incentivar o académico a conhecer a realidade do campo de estagio (recursos,

estrutura, funcionamento etc.) relacionando-o as politicas publicas e sociais.
e Reconhecer a instituicdo como um espaco privilegiado para o exercicio profissional;
e Conhecer os aspectos éticos da intervengéo profissional;

e Promover a interdisciplinaridade na atuacdo profissional e exercitar a categoria
mediac¢ao;

e Viabilizar a integragcdo de conhecimento e experiéncia pessoal e profissional, através
do processo continuo de andlise das préticas sociais.

e Viabilizar a dimensdo coletiva, bem como a construcdo do conhecimento
compartilhado, o trabalho em equipe e a socializacdo dos conhecimentos;

| e Utilizar ferramentas conceituais para estudo dos processos sociais, de modo a
analisar e intervir na realidade social.

e Articular os conhecimentos trabalhados no conjunto das disciplinas do curso junto a
pratica profissional;

e Utilizar metodologias de pesquisa como elemento imprescindivel a cientificidade da
acdao profissional;

e Fazer uso dos instrumentais para realizar o processo de planejamento social como
instrumento de ac¢ao profissional,

e Desenvolver a capacidade de formular e avaliar uma proposta de acéo;

e Incorporar Conhecer a¢des administrativas de programas e/ou servigos, como modo
de implementacao de acbes na area do Servico Social;
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e Estimular a incorporacdo do registro dos casos atendidos como um elemento que
compde o processo de trabalho do Assistente Social;

e Colocar os conhecimentos adquiridos, a partir do projeto ético politico, em
prol da viabilizagao dos direitos da classe trabalhadora.

DESCRICAO DAS AREAS

O estagio se insere no espaco de acao profissional, via organizacdes
publicas, privadas, governamentais, ndo-governamentais e movimentos sociais. O

estagio também é oferecido em projetos de Iniciagdo Cientifica e Projetos de

Extensao.

ATRIBUICOES:
COORDENACAO:

e Elaborar ou revisar normas ou critérios especificos de estagio com base na
legislagdo vigente;

e Realizar reunides com professores orientadores, supervisores;

e Promover atividades de qualificacdo (curso superviséo, palestra,
seminario,etc)

e Orientar e encaminhar os alunos estagiarios aos campos de estagio

e Providenciar documentos que venham a necessitar 0s estagiarios ou 0s
campos de estagio;

e Arquivar a documentacao produzida pelos estagiarios em campo (plano de

estagio, analise institucional, projeto de intervencao, relatorios).

SUPERVISOR ACADEMICO:
e Interagir com os profissionais de campo
e Acompanhar os alunos no desenvolvimento de estagio

e Estimular desenvolvimento das atividades institucionais pelos alunos
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SUPERVISOR DE CAMPO:

e Introduzir os alunos na realidade institucional;

e Assistir ao aluno no seu dia-dia;

e Participar dos processos avaliativos e de qualificacoes;

e Monitorar a frequéncia do estagiario(a);

e Estimular no estagiario a construcao de uma postura profissional sob os parametros

da ética e do respeito a instituicao;
ESTAGIARIO:

e Efetivar matricula na disciplina;

e Tomar conhecimentos dos documentos que regulamentam o estagio
supervisionado do curso de servi¢o social,

e Firmar termo de compromisso com a instituicdo concedente ao estagio;

e Cumprir carga horaria prevista para o estagio vigente;

e Elaborar documentos exigidos no respectivo estagio;

e Manter atualizado seu diario de campo;

e Realizar avaliagéo tripartite;

e Entregar documentacgéo exigida nos prazos estabelecidos;

e Adotar e exercitar o proposito da critica construtiva na sua rotina de estagio,

com vista a implementacao da pratica profissional e da pratica institucional;

AVALIACAO:

e Avaliagdo do estagio com base nos critérios definidos em regulamento de
avaliagdo da IES, realizada de maneira sistematica e continua;

e Elaboracédo, pelo aluno, do relatério de estagio, analisando criticamente as
oportunidades de aprendizagem surgidas nas institui¢cdes, incluindo propostas

de solucéo para os problemas encontrados.
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FACULDADE DE CIENCIAS E TECNOLOGIA DO MARANHAO

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO
DE SERVICO SOCIAL

CAPITULO |

NATUREZA E OBJETIVOS

Art. 1°. O Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Servi¢co Social da FACEMA
€ parte integrante do respectivo curriculo e a carga horaria para o seu
desenvolvimento, bem como o periodo para sua realizacdo, estédo

regulamentados por meio do Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 2°. O Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Servico social deve ser
cumprido obedecendo ao disposto neste Regulamento e nas resolugdes que
vierem a ser aprovadas pelo Conselho Superior da FACEMA, pelo Colegiado

do Curso de Arquitetura e Urbanismo e em outras disposi¢coes legais.

Art. 3°. O Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Servigo Social tem por

.' objetivo o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e
a contextualizagéo curricular para o desenvolvimento do educando na vida

cidada e para o trabalho.
CAPITULO Il
CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 4°, Constituem campos de estagio as entidades de direito privado, 6rgédos da
administracdo publica, entidades de classe, instituicbes ensino ou de
pesquisa, as proprias unidades da FACEMA e a comunidade em geral, onde
se desenvolvam atividades relacionadas as areas de Servi¢o Social.
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Art. 5°. As instituicBes relacionadas no Art. 4° deste Regulamento, para poderem
atuar como unidades concedentes de estagio, devem previamente firmar

convénio com a FACEMA e ter condi¢des para:

|. planejar e executar as atividades de estagio;
Il. controlar a frequéncia e avaliar as atividades do estagio;
lll. promover a efetiva vivéncia profissional aos estagiarios;
IV. aprofundar os conhecimentos tedérico-praticos adquiridos pelos
estudantes no Curso.
Paragrafo unico. Para o estabelecimento do convénio mencionado no caput do
artigo, sera considerado pela FACEMA, em relacdo as unidades concedentes

de estagio:

l. existéncia de infraestruturas fisica, de material e de recursos humanos;
Il. aceitac@o das condi¢des de supervisdo e de avaliagdo da FACEMA;
lll. anuéncia e acatamento as normas dos estagios da FACEMA;
IV. existéncia dos instrumentos juridicos celebrados com a FACEMA, para
cada estagiario;
V. existéncia no quadro de pessoal de profissional que atuara como
Orientador de Campo, que sera o responsavel pelo acompanhamento
das atividades do estagiario no local do estagio durante o periodo de sua

realizagéo.

CAPITULO Il
ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

Art. 6°. Antes do inicio de cada periodo letivo, o Coordenador de Estagios do Curso

de Servico Social, com a participacdo da Coordenadoria do Curso, deve
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elaborar a Programacéo do Estagio Curricular Supervisionado e encaminha-

la ao Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo para apreciagéo.
Paragrafo Unico. Da programacao devem constar:

I. relacéo de estudantes matriculados;
Il. organizacdo das turmas;
lll. relacdo de professores supervisores;
IV. areas de atuacao;
V. campos de estagio;
VI. periodo de realizacao;

VII. cronograma de atividades relacionadas a realizacéo do estagio.

Art. 7°. As atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario devem constar de um
Plano de Estagio, a ser elaborado pelo Orientador de Campo, com a

participacédo do Professor.

Paragrafo unico. O Orientador de Campo do estagio é integrante da unidade
concedente de estagio e tem como funcao orientar e assistir tecnicamente o

estagiario.

CAPITULO IV
SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 8°. Para acompanhar, orientar, analisar e avaliar as atividades de estégio, cada
estagiario tera a designacao, pelo Coordenador de Estagios, de um

professor para atuar como Supervisor de Estagio.

§ 1°. S6 pode atuar como Supervisor de Estagio docente que esteja atuando ou ja
tenha atuado no Curso de Servico Social, lotado em Coordenadoria de
Curso que esteja envolvido com as atividades académicas da &area
profissionalizante.
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§ 2°. Para a designacao dos Supervisores de Estagio, o Coordenador de Estagios
contara com a colaboragédo do Coordenador de Curso referido no paragrafo
anterior, que indicard os professores disponiveis para a supervisdo e o

numero de estagiarios que cada um podera supervisionar.

Art. 9°. As atribuicbes dos Supervisores de Estagio deverdo estar descritas no
Regulamento Geral de Estagio de Graduacdo, aprovado pelo Conselho
Superior da FACEMA, e no Manual de Estagio do Curso de Servico Social,

aprovado pelo respectivo Colegiado de Curso.

Art. 10. A supervisdo do Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Servico
Social sera na forma indireta, conduzida por meio do acompanhamento do
estagiario através de contatos esporadicos com ele e com o Orientador de
Campo, de visitas ocasionais ao campo de estagio, sempre que possivel, da
andlise dos relatorios previstos na forma de avaliagdo e da participacdo no

seminario final de estégio.
CAPITULO V

CRITERIOS E METODOLOGIA DE AVALIACAO

Art. 11. A avaliacdo do Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Servico
Social seréa feita considerando uma avaliacdo pelo Coordenador do Curso,
uma avaliacdo pelo Coordenador do Nucleo de Estagios, a partir de coleta
de dados junto ao Orientador de Campo do estagio, uma avaliacdo pelo
Supervisor de Estagio a partir da analise de 2 (dois) relatérios elaborados
pelo estagiario no periodo do estagio e uma avaliacdo de uma banca
examinadora composta de pelo menos dois Supervisores de Estagio em um

seminério final de estagio.

Art. 12. As etapas da avaliagdo sdo ponderadas de acordo com a seguinte forma:
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|. avaliacdo pelo Coordenador do Curso, contemplando o cumprimento dos
prazos estabelecidos para a entrega da documentacdo necesséria e dos
relatorios de estagio, com peso 1;

Il. avaliacdo pelo Coordenador de Estagios, a partir da coleta de dados
junto ao Orientador de Campo do estagio, considerando os aspectos
contidos na ficha de acompanhamento do estagio, com peso 1;

lll. avaliacdo do Supervisor de Estagio, consistindo na média aritmética das
notas conferidas aos 2 (dois) relatérios apresentados pelo estagiario,
com peso 4;

IV. avaliagdo do seminario final de estagio, consistindo na média aritmética
das notas atribuidas pelos Supervisores de Estagio participantes da
banca, com peso 4.

Art. 13. O estudante que nédo atingir média final igual ou superior a 7 (sete) devera
apresentar novo relatorio de estagio e participar de um segundo seminario
final de estagio, a ser realizado até duas semanas apds o seminario final de

estagio.

Paragrafo Unico. Caso ndo obtenha a média final para aprovacdo apés a entrega do
novo relatério e da realizagdo do segundo seminario final de estagio, o
estudante sera considerado reprovado no Estagio Curricular Supervisionado,

devendo realiza-lo novamente no semestre seguinte.

CAPITULO VI
ORIENTACOES PARA ELABORACAO DOS RELATORIOS

Art. 14. Os relatérios de estagio, integrantes da avaliagdo deste, devem permitir que

o Supervisor de Estagio tenha condicdes de acompanhar as atividades
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desenvolvidas pelo estagiario, avaliar a amplitude de experiéncias vivenciadas, a
correlagdo com o conteudo ministrado no Curso, a analise critica do

estagiario e o conteudo técnico-cientifico.
Art. 15. Os relatérios de estagio devem apresentar a seguinte estrutura minima:

l. resumo;
ll. introducdo;
lll. descricdo das atividades desenvolvidas;
IV. conclusbes;
V. bibliografia;
VI. anexos.

CAPITULO VII

ATRIBUICOES E DIREITOS DO ESTAGIARIO

Art. 16. Sao atribuicGes do estagiario:

|. comparecer as sessfes de orientacdo geral para o desenvolvimento do
estagio, nas datas prevista pelo Coordenador de Estagio;
Il. articular-se com o Orientador de Campo de estagio e com o Supervisor

de Estagio para elaboracdo do Plano de Estagio;

l lll. verificar se a unidade concedente tem convénio com a FACEMA,
intermediando a sua realizacdo, caso nao haja o convénio ou este ja
tenha expirado;

IV. providenciar o preenchimento do Termo de Compromisso a ser
celebrado com a concedente, com a interveniéncia da FACEMA,
vinculado ao convénio previamente firmado, de acordo com 0 inciso
anterior;

V. entregar o Termo de Compromisso, devidamente preenchido e assinado,
na Coordenadoria de Estagio do Curso de Servico Social, no prazo
estabelecido;
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VI. elaborar e entregar os relatérios de estagio;

VIl. participar do seminario final de estagio;

VIIl. comunicar ao Supervisor de Estagio ou ao Coordenador do Nucleo de
Estagios eventuais dificuldades ou problemas que ocorrerem durante a
realizacdo do estagio;

IX. cumprir fielmente a carga horéaria e o Plano de Estagio, desempenhando
com interesse, solicitude e senso profissional as atividades
programadas;

X. guardar sigilo de tudo o que tiver carater sigiloso durante a realizacdo do
estagio;

XI. cumprir as normas e exigéncias da concedente, responsabilizando-se
por perdas e danos em caso de inobservancia das mesmas.

Art. 17. Sao direitos do estagiario:

|. receber acompanhamento, orientacdo e supervisdo nas atividades
desenvolvidas;

Il. ser avaliado de acordo com os critérios estabelecidos;

lll. mudar de unidade concedente de estagio, em tempo habil, caso o
desenvolvimento do estagio ndo esteja ocorrendo de acordo com o

planejado.

CAPITULO VI

DISPOSIGCOES GERAIS
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Art. 18. Excepcionalmente, e mediante aprovacao do Colegiado do Curso de Servico
Social e homologacdo do Conselho Superior da FACEMA, o Estagio
Curricular Supervisionado podera ser realizado em periodo especial,
diferente do programado no Projeto Pedagdgico do Curso, mediante

solicitacdo e exposicdo de motivos pelo estudante.

Art. 19. Durante o periodo de desenvolvimento do Estagio Curricular
Supervisionado, o estudante serd incluido, pela FACEMA, em apdlice de
seguro de acidentes pessoais, cujo niumero devera constar no Termo de

Compromisso.

Art. 20. Os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos pelo
Coordenador do Nucleo de Estagios, pelo Coordenador do Curso ou pelo
Colegiado do Curso de Servico Social, de acordo com as respectivas

competéncias.
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